Лабораторні завдання з теми

„Створення презентацій засо​бами 
Microsoft PowerPoint”

Створення презентацій

1. Запустіть програму Power Point.

2. Виберіть розмітку першого слайду Только заголовок.

3. Збережіть презентацію у вашій папці під назвою “Zmist PK – ваше прізвище”.

4. Застосуйте шаблон оформлення Шары до наявної презентації.

5. Перебуваючи у режимі слайдів наберіть в заповнювачі текст заголовку у два рядки: “Склад ПК. Комп’ютерна система”. Колір заголовку – зелений.

6. Використовуючи засоби панелі інструментів Рисование намалюйте чотирикутник, зафарбуйте його білим кольором, тип лінії виберіть суцільну, товщиною 3 pt та синім кольором.

7. З меню Вставка виберіть пункт Надпись, розмістіть курсор для введення тексту на білому прямокутнику та введіть наступний текст “Комп’ютер - виконувач програм”. Розмір кегля – 14 пунктів, колір шрифту - синій.

8. В іншій частині білого прямокутника створіть ще один заповнювач та внесіть символ ( (шрифт Wingdigs таблиці символів). Розмір кегля даного символу вкажіть – 96 та чорного кольору.

9. В нижній частині слайду створіть два прямокутника, без кольорової заливки та з синьою рамкою, товщина ліній 3 пт. 

10. До лівого чотирикутника додайте текст і в заповнювач введіть наступну інформацію: “Апаратна частина - це технічні пристрої.”. В правий чотирикутник введіть текст: “Програмне забезпечення - це програми (команди, записані  послідовно)”. Параметри тексту в заповнювачах: розмір шрифту – 28, тип – Times New Roman, колір – синій, вирівнювання по лівому краю.

11. З’єднайте лініями верхній чотирикутник з нижніми, використовуючи стандартні засоби панелі інструментів Рисование, товщина лінії – 3 пт, колір – синій.

12. Урізноманітнити перший слайд можна, вставивши між двома нижніми прямокутниками малюнок з пакету стандартних графічних зображень Clip Art, зменшивши його до потрібних розмірів. 

13. В результаті проведеної роботи перший слайд повинен мати наступний вигляд (рис. 1).
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рис. 1
14. Створіть новий слайд типу Только заголовок. В заповнювач тексту введіть наступний заголовок: “Склад ПК  Апаратна частина” (розмістіть текст у два рядки), колір заголовку – зелений, тип шрифту – Verdana.

15. Наступна частина слайду буде розділена на дві частини. Для створення лівої частини вставте прямокутник, що містить надпис з наступним текстом: “Стандартний набір”. Розмір шрифту – 32, нарис – жирний, тип – Times New Roman, колір – зелений, вирівнювання по центру, лінії прямокутника – зеленого кольору та розміру – ​6 пт.

16. Під створеним надписом має розміщуватись список, для цього створіть надпис без рамки та внесіть наступну інформацію використовуючи нумеровані списки “Системний блок. Монітор. Клавіатура. Мишка”. Оформлення тексту: розмір шрифту – 24, тип шрифту – Arial, вирівнювання по лівому краю. 

17. Проведіть вертикальну лінію від нижньої межі рамки до кінця списку. Лінія зеленого кольору та розміром 6 пт.

18. Щоб створити праву частину слайду, можна скопіювати щойно створені графічні елементи. Для цього виділіть, утримуючи кнопку Shift: лінію та прямокутник. Після виділення відпустіть кнопку Shift і, натисніть та тримайте, кнопку Ctrl потім пересуньте блок графічних елементів в праву частину слайду та відпустіть кнопку Ctrl.

19. Змініть текст у відповідних блоках на наступний: “Додаткові пристрої”, список заповніть наступним текстом: Пристрої вводу Пристрої виводу Носії інформації (пристрої зовнішньої пам’яті)”.

20. Замініть нумеровані списки на маркіровані. 

21. В результаті проведеної роботи другий слайд повинен мати наступний вигляд (рис. 2).

22. Створіть новий слайд з розміткою Заголовок и текст. 

23. В заповнювач заголовку введіть наступний текст “Склад ПК Пристрої вводу” (розмістіть текст у два рядки).

24. У заповнювачі списку введіть наступний текст: “Клавіатура (входе в стандартний комплект), Пристрої позиціювання (Мишка, Трекбол, Джойстик, Світлове перо, Графічні планшети, Діджитайзери), Сенсорні екрани, Сканери,  Модеми, Пристрої розпізнавання мови”. Параметри тексту: розмір шрифту – 24, колір тексту списку – голубий, коментарів – зелений та курсив, тип шрифту – Verdana. Маркер списку оберіть самостійно в таблиці символів, наприклад ( (шрифт Wingdings).

[image: image2.png]Cknap, MK
AnapatHa 4yacTtuHa

« CucTemHuit 6nok « MpucTpoi BBOAY
* Mohitop « MpucTpoi BuBoay
« Knasiatypa « Hocil inchopmait

(NpUCTPOT 30BHILLHLOT

* Muwka R
nam'sTi)





рис. 2
В результаті проведеної роботи третій слайд повинен мати вигляд як на рисунку 3.
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рис.3
25. Створіть новий слайд з розміткою Заголовок и текст. 

26. В заповнювач заголовку введіть наступний текст “Склад ПК Пристрої виводу” (розмістіть текст у два рядки).

27. У заповнювачі списку введіть наступний текст: “Монітор (входе в стандартний набір), Принтери, Модеми, Плотери, Пристрої відтворення мови”. Параметри тексту: розмір шрифту – 32, тип – Verdna, колір тексту – синій. Маркер списку оберіть в таблиці символів.
28. Застосуйте до четвертого слайду кольорову схему Голубая.
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В результаті проведеної роботи четвертий слайд повинен мати вигляд як на рис. 4.

Рис. 4
29. Створіть новий слайд типу Только заголовок. В заповнювач заголовку введіть наступний текст “Склад ПК  Пам’ять комп’ютера” (розмістіть текст у два рядки).

30. Наступна частина слайду буде розділена на дві частини. Для створення лівої частини вставте прямокутник, що містить наступний текст “Внутрішня (основна) пам’ять - це пам’ять, до якої комп’ютер (мікропроцесор) звертається в процесі роботи. Це мікросхеми, вони розміщені на “материнській” платі.”. Параметри тексту: розмір шрифту – 22, тип – Times New Roman, колір – синій, вирівнювання по лівому краю, оформлення ліній – розмір 6 пт, зеленого кольору.

31. Під створеним прямокутником має розміщуватись три текстових блоки, для створення яких треба створити три надписи, оформивши лінії, та заповнити наступним текстом: в першому заповнювачі “ПЗУ”, в другому – “ОЗУ”, в третьому – “КЕШ”. Оформлення тексту: розмір шрифту – 23, вирівнювання по центру. 

32. З’єднайте вертикальними лініями верхній текстовий блок та нижні три блоки, як вказано на малюнку 11.

33. Щоб створити праву частину слайду, можна скопіювати щойно створені графічні елементи

34. Замініть текст „Внутрішня пам’ять...”, у великому блоці, на „Зовнішня пам’ять...”, текст представлено на манюнку 11. У двох нижніх блоках замінити текст на наступний: “Магнітні ленти” та “Диски”. При необхідності змініть розміри заповнювачів або розмір шрифту. 

35. Скопіюйте кольорову схему другого слайду на створений, використовуючи кнопку Формат по образцу.

В результаті проведеної роботи п’ятий слайд повинен мати наступний вигляд (рис 5).
36. Скопіюйте кольорову схему четвертого слайду на другий, використовуючи кнопку Формат по образцу.

37. Перейдіть в режим показу слайдів та перегляньте виконану роботу.

38. Змініть шаблон презентації на інший тип – Склон. Зверніть увагу на те, що при зміні шаблону змінюються кольори шрифтів, ліній та заливки.

39. Змініть кольорову схему даного шаблону на іншу.

40. Перегляньте виконану роботу. 

41. Знову змініть шаблон презентації на Шары та встановіть кольорову схему Голубая.
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Рис. 5

42. Збережіть файл, продемонструйте результат роботи викладачу та закінчіть роботу з програмою.

Вставка графічних об’єктів

1. Запустіть програму Power Point.

2. Виберіть розмітку першого слайду Только заголовок.

3. Збережіть презентацію у вашій папці під назвою “robota – ваше прізвище”.

4. Застосуйте шаблон Пастель до наявної презентації.

5. Перебуваючи у режимі слайдів наберіть в заповнювачі текст заголовку у три рядки: “Організаційна діаграма ієрархічних відносин в нашій групі”. Колір заголовку – чорний.

6. Створіть організаційну діаграму, що ілюструє ієрархічні відносини студентів у групі. (Староста, заступник старости, бухгалтер, студенти).

7. Відфоматуйте лінії на діаграмі товщиною 3 pt та синім кольором.

8. Додайте ще один блок в діаграмі і розмістіть його ієрархічно вірно –  профорг.

В результаті проведеної роботи слайд повинен мати наступний вигляд (рис. 6).
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Рис. 6
9. Створіть новий слайд, заголовок слайду: „Блок-схема”
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Створіть блок-схему за допомогою комбінації автофігур та з’єднувальних ліній. Додайте текст у фігури, відформатуйте колір тексту – чорний, розмір шрифту – 18 пт, та колір – чорний, і тип з’єднувальних ліній – товщина 2,25 пт (рис.7 ).

11. Відкрийте програму Mickrosoft Excel, створіть таблицю вихідних даних згідно зразка. 
	рік
	2000
	2001
	2002
	2003
	2004

	обсяг збуту
	140,52
	189,25
	123,15
	110,78
	130,82


12. Побудуйте по вихідним даним гістограму, вкажіть підписи на вісі ОХ – роки, та розмістіть її на окремому листі.

13. Збережіть файл у вашій папці під назвою “tabl.xls”, та завершіть роботу з MS Excel.

14. Створіть новий слайд типу Только заголовок.

15. В заповнювач тексту введіть наступний заголовок „Таблиця з вихідними даними” та виконайте на ньому впровадження створеної таблиці в Microsoft Exel.

16. Відформатуйте дані в таблиці: 13 пт – розмір шрифту, вид шрифту – Times New Roman.

17. Проведіть імпорт діаграми на наступний слайд, вставте заголовок слайду „Графік залежності №1”.

18. Відформатуйте діаграму наступним чином: змініть тип діаграми – на графік, вкажіть назву діаграми „Обсяг збуту”, приберіть легенду, розміри шрифту на підписах осей встановіть 13 пт, колір лінії графіка виберіть синій та встановіть тип лінії – згладжуваний.

19. Застосуйте до діаграми анімаційний ефект – Изменение размера.

20. Вставте під діаграмою керуючу кнопку для переходу на початок презентації, зробіть її форматування за власним бажанням.

В результаті проведеної роботи слайд повинен мати наступний вигляд (рис. 8).
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Рис.8
21. Застосуйте іншу кольорову схему з даного шаблону до слайдів презентації за вашим вибором.

22. Встановіть до кожного заголовку слайду в презентації різні анімаційні ефекти. Виберіть їх за власним бажанням.

23. Настройте анімаційні ефекти для організаційної діаграми, блок-схеми, таблиці та графіку.

24. Перегляньте виконану роботу.

25. Створіть новий слайд типу Заголовок и объект. В заповнювач заголовку введіть наступний текст “Графічна залежність продуктивності ПК від наявної ОЗУ”.

26. В області введення об’єкту виберіть значок діаграми. В таблиці даних, що з’явилася необхідно ввести дані для побудови графіка, на малюнку 9 зображена таблиця з вихідними даними.
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Рис. 9
27. Змініть тип діаграми на графік.

28. Відредагуйте параметри діаграми: приберіть легенду, зробіть видимою таблицю даних. 

29. Застосуйте до слайду стиль оформлення як в раніше створеній презентації “Zmist PK – ваше прізвище”, засобом копіювання стилів. 
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В результаті проведеної роботи слайд повинен мати наступний вигляд (рис 10).

Рис. 10
30. Збережіть презентацію. 

Настройка анімації та демонстрація слайдів
1. Відкрийте створену раніше презентацію під назвою “Zmist PK – ваше прізвище”. 

2. Скопіюйте та вставте слайд з таблицею „Таблиця з вихідними даними” у презентацію “Zmist PK – ваше прізвище”, зберігши його оформлення. 

3. Під таблицею вставте надпис з текстом „переглянути діаграму”, цей надпис зробіть гіперпосиланням на файл “robota – ваше прізвище”, на слайд під назвою „Графік залежності №1”.

4. Настройте анімацію об’єктів у файлі “Zmist PK – ваше прізвище”.

5. Перегляньте виконану роботу, перевіривши роботу гіперпосилання на слайді Таблиця з вихідними даними, та кнопки переходу на слайді Графік залежності №1.

6. Перейдіть в режим сортувальника слайдів та створіть переходи між слайдами, по натисканню лівої кнопки мишки, ефект переходу задайте В форме ромба.

7. Встановіть на кожному слайді в презентації “robota.ppt” керуючі кнопки переходу Вперед та Назад. Колір кнопок зробіть світло зеленим. 

8. Перегляньте результат роботи.

9. Збережіть файл презентації. 
10. Завершіть роботу з програмою Power Point.
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