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Вимоги до виконання контрольної роботи з предмета

“ Інформаційні системи і технології у фінансово-кредитних установах ”

Контрольна робота містить два практичних завдання з тем «Інформаційні системи в середовищі процесора Microsoft Excel 2003» та «Інформаційні системи в середовищі СКБД Microsoft Access 2003» та передбачає оформлення звіту з виконаних завдань.

Розв’язані задачі в середовищах Microsoft Excel 2003 та Microsoft Access 2003 подаються на дискеті 3,5, або на дисках CD-R (CD-RW).

Звіт з контрольної роботи повинен бути підготовлений у текстовому редакторі Microsoft Word 2003 і містить опис всіх кроків при виконанні практичних завдань. Звіт повинен бути виконаний і оформлений охайно, надрукований на листках формату А4, шрифтом Times New Roman №14, міжрядковий інтервал – 1,5; українською мовою, сторінки повинні мати нумерацію та поля (ліве – 2,5, верхнє та нижнє – 1,5, праве – 1,5) Обов’язкове використання тематичних малюнків - «скріншотів». Об’єм звіту повинен містити не менше 15-30 друкованих сторінок, не враховуючи титульної сторінки та літератури, оформленої за всіма правилами.

Звіт подається у роздрукованому виді у папці з файлами (кожен листок в окремому файлі)+диск з розв’язаними завданнями (три файли: звіт у файлі текстового процесора *.doc, завдання 1 – файл табличного процесора *.xls і завдання 2 – файл бази даних *.mdb).

Варіанти розподіляються згідно списку студентів з предмета

“Інформаційні системи і технології у фінансово-кредитних установах”  академічного журналу групи за наступною таблицею:

	Номер варіанту
	Порядковий номер по списку журналу

	1
	1, 13, 25

	2
	2, 14, 26

	3
	3, 15, 27

	4
	4, 16, 28

	5
	5, 17, 28

	6
	6, 18, 29

	7
	7, 19, 30

	8
	8, 20, 31

	9
	9, 21, 32

	10
	10, 22, 33

	11
	11, 23, 34

	12
	12, 24, 35


Титульна сторінка звіту з контрольної роботи оформлюється за зразком:
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Завдання для контрольної роботи

Тема: «Інформаційні системи в середовищі процесора Microsoft Excel 2003»
завдання.

1. Створити та заповнити базу даних в EXCEL, стовпцям надати типи даних, задані у таблиці. В обчислювальні стовпці ввести необхідні формули. Лист з базою перейменувати на База даних. Книгу назвати АНАЛІЗ ДАНИХ.
	Дані (назви стовпців таблиці)
	Тип даних

(Формат – Ячейки)
	Формула

	Порядковий номер
	Загальний
	

	Прізвище та ініціали
	Текстовий
	

	Стать
	Текстовий
	

	Кількість дітей
	Загальний
	

	Вік
	Загальний
	

	Стаж роботи
	Загальний
	

	Посада
	Текстовий
	

	Погодинна ставка
	Фінансовий
	

	Відпрацьовано годин
	Загальний
	

	Нараховано
	Фінансовий
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	Податок з прибутку (13%)
	Фінансовий
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	Інші відрахування (2%)
	Фінансовий
	
[image: image6.png]




	Компенсація на дітей (5% на одну дитину для жінок)
	Фінансовий
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	Інші види компенсацій (2%)
	Фінансовий
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	До видачі
	Фінансовий
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1 [Nawko BT on 1] 50[ 10[6yxramep | 625 pn 50| o250 rpn | 7303w | 1125mn | 2613w T1.25 rpn | 51750 rpw
2[Nasnenco O.C_pin 0 35] 15[6yxrantep | 5,10 rpw 66 43860 pn | 5700t | 677 rpm T 6,77 rpn | 30150 rpw
5[ Mureu KT v 2[ 41 20Juewenxep | 12,30 rpn 120] 1 476,00 rpw. | 191,85 rpu | 2950 row. | 147 60 rpw 2557 rpw | 143172 rpn
]Kapnenxo P in 0 2 15]menenxep | 1140 rpn 135] 153900 rpw. | 200,07 rpu | 30.76 rpw -~ 530,78 rpw | 133893 rpn
5|Hasapeno BB [uon 0[ 23] 2leonin 5,20 rpm 66 44720 rpn | 58.14rpn | 634 rpm — 694 rpn | 30906 rp
6|Hasapiok AP [uon 11 52]10[eoaii 490 rpw 760] 882.00 rpw. | 114,66 rpu | 1764 rpm | 44.10 rpw 1764 rpn | 81144 rpm
7|Hinenko O.C_ Din 4] 35] 12[6yxrantep | 595 rpw 120] 71400 rpm | 9282 rpu | 1428w | 14280 rpw 14.26 rpn. | 763,98 rpw
6|Mempenco P.O__[in 5[ 36]  8loneparop | 1260 rpw 56| 196560 rpw. | 256,53 rpu | 39.31 row. | 29464 rp 38,31 rpw | 200491 rpn
5] AnTonosny NL.O__Juon 0[ 25 1]eonin 500 rpw 6] 450,00 rpn | 6240 rpw | 960 rpm o G50 o | 417,60 rpw
10 Auemiox 0.0 [uon 2[ 48] 236yxrantep | 585 rpw 124] 72540 pm | 9430 rpn | 1451w | 7254 rpm 1451 rpn | 70564 rypw
11 [Cynpywero AM [von 1121 o0[oneparop | 13.15 rpn 541 123610 rpn. | 16069 row. | 2472 rpw | 61581 rpm 2477 rpw | 113721 rpn
12[Ofepemok A win 5[ 35]  12[6yxrantep | 685 rpw 143] 67955 rpn. | 12734 rpu | 1959 row. | 14693 rpw 1859 rpn. | 999,14 rpm
13 Tpyw AH won 2[ 43 16[eonin 5,15 rpm 66| 44290 rpn | 5758 | BPBrpm | 4429w 6,95 rpn | 42961 rpw
14[Mneoeap 15 [won [ 35 10]eonin 600 rpw 5[ 570,00 rpn | 74.00pw | 1140 rpm BT 140 rpn. | 495,90 rypm
15[ opausos K [on 124 3[fyxramep | 7.15 pn 12| 80050 rpw. | 10410 rpu | 1602 rpw. | 4004 rpw 1602 rpn. | 736,74 rpw
16 Mapyuteno M AL [von 2 43] 25oneparop | 1185 rpw 176] 208560 rpw. | 27113 rpu | 41.71 row. | 208.56 rpw 41,71 rpw | 202308 rpn
17| Maewaenko LA xin 1] 48] oloneparop | 1255 rpn 153 1920,15 rpw. | 249,62 rpu | 3040 rpm. | 96.01 rpm 36,40 rpw | 1 706,54 rpn
16| ony6 BT v 0[ 23] 4loneparop | 12.45 rpw 5[ 1 162,75 rpw. | 153.76 rpw. | 23,66 rypw — 2556 rpw | 102899 rpn
19[Hocewko [T [on 2[35] oyxrantep | 6.3 rpm 66 54610 pn | 7099 o | 1092 rpm | 64BT rpm 1092 rpn. | 529,72 rpm
20[Amipenko E.0._[on KD 7[wapkeronor | 16 55 rpn 50[ 77750 rpn. [ 10108 pa | 1656 pn. | 3888w 15,55 rpa. | 715,30 rpa
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УВАГА! Кожне завдання для бази даних виконувати на окремому листі книги. 

Для зручності доцільно готовий лист База даних кожного разу копіювати:

КМ з ярлика листа – Переместить/скопировать – Создавать копию - ОК
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Потім на скопійованому листі виконати завдання (фільтрацію, сортування, підсумок) і перейменувати його.

2. Відсортувати інформацію по полю П.І.Б. Лист назвати Сортування, колір ярличка – синій.

3. Встановити автофільтр по полю Стаж роботи. Лист назвати Автофільтр, колір ярличка – жовтий.

4. Підрахувати проміжні підсумки (суму) по полям Нараховано, Інші види компенсацій, До видачі при кожній зміні у полі Стаж роботи. Лист назвати Підсумки, колір ярличка – зелений.

5. Узагальнити відомості в стовпцях БД на основі зведеної таблиці. У області «Дані» використовувати поля: Нараховано і До видачі (сума). Вибір полів в областях: «Стовпець» – поле Посада, «Рядок» – поле Прізвище, «Сторінка» – поле Стать. Лист назвати Зведена таблиця, колір ярличка – фіолетовий.

6. Побудувати зведену діаграму. 

( Методичні Рекомендації щодо виконання завдання 1
1. Сортування здійснюється за допомогою кнопок [image: image13.png]



Сортуванням називають перевпорядковування даних, при якому значення обраних вами полів (їх називають ключовими полями або ключами) розташовуються:

· числа – в порядку зростання або зменшення їх величин,

· тексти – в алфавітному порядку  (прямому чи зворотному),

· дати і час - у хронологічному порядку (прямому або зворотному).

2. Автофільтр.

Функція автофільтра дозволяє вибирати та відображати записи з цілого ряду критеріїв. Список під впливом функції автофільтра видозмінюється. Мітки стовпців перетворюються у списки вибору критерію, (які розгортаються), по яких буде здійснюватися відбір записів.
· Виділити потрібний стовпець.

· Данные – Фильтр – Автофильтр
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Наприклад, вибрати працівників фірми, у яких стаж роботи більше 4 і менше 15: 
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Зразок дії автофільтра

Для зняття фільтра потрібно вибрати в меню Данные опції Фильтр і зняти прапорець з Автофильтра.
3. Проміжні підсумки.

Упорядковують список за допомогою угруповання записів з виводом проміжних підсумків, середніх значень чи іншої допоміжної інформації. Застосовуються для виводу підсумкової суми у верхній чи нижній частині списку і полегшує підсумовування числових стовпців. Відображають список у виді структури, що дозволяє розвертати і звертати розділи простим клацанням миші.
· Активізувати довільну клітинку вихідної таблиці.

· Данные – Итоги
· У вікні Промежуточные итоги виставити необхідні параметри і натиснути ОК.
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-3 1| Mawko B won. 1] 30] 10[Byxraep | 625 rpw 90 562,50 rpr. | 73,13 rpw 11,25 rph. 28,13 rpw 11,25 rph. 517 50 rph.
-4 10 Mror 11,25 rpH. 517 50 rpH.
-5 2|Maenenko 0.C._ | 0] 35 15]Byxrantep | 5,10 rpw 86 438,60 rpn. | 57,02 rpw 877 rph. - mpu|  B77rpn [ 381,58 rph.
- B 15 Hror 8,77 rph. 381,58 rph.
-7 3[Mreun K. e 2[4t 20]meresxep | 12,30 rpw. 120] 147600 rpw. | 191,88 pn. | 2952 rpw. | 147,60 pn. | 2952 rp. [ 1 431,72 rpw.
=] 20 Mror. 2952 rpH. 143172 rpH.
-9 4|Kapnenko PN | o] 42 15]menemkep | 1140 rp 135( 1539,00 rpn. | 200,07 rpn. | 3078 rph. - rpn|  3078rpu [ 133893 pu
=10 15 Uror 30,78 rpH. 133893 rpH.
EET] 5|Hasapenko B.8._[von. 0] 29 2[soait 5,20 rph. 86| 44720 rpn. | 56,14 rpw 5,94 rph. - pu |  B8I4rpn [ 389,06 rph.
R 2 Mror 8,94 rph. 389,06 rph.
<13 6|Hasapiok AP won 1] 32| 10]soaif 4,90 rph. 180[ 692,00 rpn. | 114,66 rpw 17 B4 rph. 440rpn | 1764 mpH | 51144 rph.
=4 10 Mror 17 B4 rpH. 811,44 rpH.
<15 7|Hineno O.C. [in. 4] 3] 12[6yxramep | 595 rpw 120 714,00 rpw. | 92,82 rpn. 1426 pn | 14280 rpn | 1428 rp. | 763.98 rph.
= 18 12 Uror 14,28 rpH. 763,98 rpH.
-7 8|Metpenko P.O.__|in EES Bloneparop | 12,60 rph. 56| 1 965,60 rpn. | 25553 rpe. | 3931 rpn. | 29484 rpn | 3931 rpn | 200491 rph.
=18 8 Mror 39,31 rpH. 200431 rpH.
BRE] 9|AnTonoswy .0 [von 0] 25 1[eonin 500 rpw. 96| 480,00 rpn. | 62,40 rpn 950 rpw. - rpn [  9B0rp [ 417 50 rph.
- |2 1 Hror 950 rph. 417 50 rph.
-2 10]Auewior 0.0. won 2 45| 23[6yxramep | 555 rph. 124 72540 rpn. | 94,30 rpw 1451 rph. 7254 tpn | 1451 rpH | 703,64 rph.
- |22 123 Mror. 1451 rpH. 703,64 rpH.
) 11|Cynpynenko AM. [von 41 20[oneparop | 13,15 rph. 94[ 1236,10 rpn. | 16069 rpn. | 2472 rpn. B18 pn | 2472mpn | 113721 rpu
= 20 Mror. 2472 rpH. 1137 21 rpH.
B 12|Obepemok LA |in. EES 12[Byxranep | 665 rpw 143 979,55 rpn. | 127,34 rpw 1959 rpn | 14693 rpu | 19,59 rpw. | 999,14 rph.
=% 12 Uror 19,59 rpH. 999,14 rpH.
-7 13[Tpyw AH. won 2[43 18]soaif 5,15 rph. 86| 44290 rpn. | 57,58 rpw T 4429pn | 886 mpH | 42951 rph.
=] 18 Uror 8,86 rpH. 429 61 rpH.
) 14|Mueosap 1B, won 0] 35 10[soaif 5,00 rph. 95 570,00 rpn. | 74,10 rpw 11,40 rph. - rpn [ 1140rpn [ 495,90 rph.
= |30 10 Mror 11,40 rpH. 495 30 rpH.
B 15| Fopbaveos K. [von 1] 24] 3[Byxramep | 7.15 rpn. 12| 600,80 rpn. | 104,10 rpw 16,02 rph. 4004 tpn | 1602 rpH | 736,74 rph.
=32 13 Mror 16,02 rpH. 736,74 rpH.
BEE) 16|Mapyuienko M., [von 2[49]  25[oneparop | 11,85 rph. 76| 208560 rpn. | 27113 rpi. | 4171 rpn. | 20856 rph | 4171 rp | 2023,03 rph.
=T 125 Mror. 4171 rpH. 202303 rpH.
-3 17| Hasnaerko MLA_ i 1] 48 Soneparop | 12,55 rph. 53] 120,15 rpn. | 249,62 rpn. | 38,40 rpw 9601 rpn | 38A0rpH | 176654 rph.
= |3 |9 Mror 38,40 rpH. 1766 54 rpH.
B 18]Fony6 B.T e 0] 29 4Joneparop | 12.45 rph. 95[ 118275 rpn. | 153,76 rpn. | 2366 rph. - rpn|  23FGrpn [ 102899 rpu
- |38 4 Mror 23 66 rpH. 102899 rpH.
BE:) 19]Hocenko [T won 2[5 B|Byxranmep | 6.35 rpn. 86 546,10 rpn. | 7099 rpw 10,92 rph. E46Trpn | 1092 rpH | 52972 rph.
= 40 6 Mror 10,92 rpH. 529,72 rpH.
BT 20| Auperko E.O_|von. 1] 31 7|maperanor | 15,55 rpn. 50 777,50 rpn. | 101,08 rpw. 15 55 rph. B8 pn | 1555 pn [ 715,30 rph.
- a2 7 Wor 15 55 rph. 715,30 rpn_ —
OBumit utor 395,44 rpH.. 18 622,55 rén
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Зразок таблиці проміжних підсумків (розгорнутий вигляд)
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Зразок таблиці проміжних підсумків (частково згорнутий вигляд)
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Зразок таблиці проміжних підсумків (згорнутий вигляд)
4. Зведена таблиця.

· Активізувати довільну клітинку вихідної таблиці.

· Данные – Сводная таблица
· У вікні Мастер сводных таблиц – шаг1 из 3 вибрати потрібні параметри, натиснути Далее.
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· На другому кроці вибрати потрібний діапазон даних, на основі яких буде будуватися зведена таблиця (уся таблиця); Далее. Увага! Має бути біжуча рамка навколо усієї таблиці.
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· На третьому кроці вибрати новий лист і натиснути кнопку Макет
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· У вікні майстра Макет заповнити поля потрібними кнопками шляхом перетягування їх у поля. (Поле Страница не є обов’язковим для заповнення). В кінці натиснути ОК.
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Подвійне клацання на кнопках у полі Данные  дозволить відкрити вікно Вычисление поля сводной таблицы (за замовчуванням поле сумується), де можна виставити параметри згідно умови задачі:
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· У вікні Мастер сводных таблиц – шаг 3 из 3 можна при необхідності вибрати додаткові параметри таблиці згідно умови задачі і натиснути Готово.
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Зразок зведеної таблиці 
5. Зведена діаграма. 

Знаходячись у полі зведеної таблиці натисніть кнопку Диаграмма на панели инструментов Сводная таблица. 
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Зразок зведеної діаграми
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Зразок зведеної діаграми

Тема: «Інформаційні системи в середовищі СКБД Microsoft Access 2003»
Завдання №2. 

Виконати варіант завдання. Розробити у середовищі СКБД MS Access 2003 базу даних для вирішення економічної задачі. Звіт з завдання №2 повинен вміщувати слідуючу інформацію: 

· умову задачі, 

· структуру таблиць, 

· формули полів, що обчислюються, 

· вміст усіх таблиць, 

· запитів,

· звітів, 

· результати вирішення задачі, які отримані за допомогою запитів у вигляді таблиць бази даних.

Варіанти завдань для створення бази даних:
1. Магазин комп’ютерної техніки 
2. Магазин меблів 

3. Квітковий салон 
4. Косметичний салон 

5. Магазин одягу 

6. Спорттовари 

7. Ресторан 

8. Банк 
9. Аптека
10. Магазин іграшок 

11. Магазин побутової техніки 

12. Магазин мобільних телефонів 

13. Магазин будівельних товарів 

14. Продуктовий магазин 

15. Книжковий магазин 

16. Туристична агенція 

17. Склад товарів
18. Рекламна компанія 

19. Медичний центр 

20. Ювелірний магазин 

21. Агентство нерухомості 

22. Автосалон
23. Весільний салон 

24. Агрофірма 

25. Автовокзал
При описанні звіту обов’язково використовувати «скріншоти» - тематичні фотографії вікон, які вставляються у документ Word натисненням кнопки [image: image28.png]


 панелі інструментів після натиснення кнопки PrintScrn на клавіатурі. 

Файл створеної бази даних подається на дискеті 3,5, або на дисках CD-R (CD-RW).
Приклад складання умови завдання подано нижче (типове завдання).
Типове завдання
1. Створити базу даних «Автосалон» для розв’язання економічної задачі, в якій передбачити збереження в кількох таблицях (визначити самостійно) наступної інформації: Код продавця, прізвище продавця, домашня адреса продавця, зарплата продавця, фото продавця; Код фірми-виробника, назва фірми-виробника; Код автомобіля, тип моделі автомобіля, тип двигуна, ціна автомобіля; Код клієнта, прізвище клієнта, паспорт, домашня адреса клієнта.
Доцільно передбачити 3-4 довідникових таблиці та 1 облікову (або загальну, результуючу таблицю), яка пов’яже усі довідникові.
2. Створити загальну таблицю реалізації автомобілів (Код продажу, клієнт, дата продажу, тип моделі, продавець).
3. Ввести дані до таблиць (8-15 записів у довідникові таблиці та 50 записів у облікову).
4. За допомогою запитів вирішити наступні задачі (створити 5 запитів):
·  виводити прізвище та ім’я продавця, тип проданої моделі клієнту; 

·  запит з параметрами назва фірми та максимальна ціна; 
·  побудувати довільний запит з параметром; 

·  виводити на екран дані про всіх клієнтів, які купили автомобіль сьогодні; 

·  виводити на екран дані про обслуговування клієнтів продавцем з кодом 1 та 4. 

5. Створити для всіх таблиць форми (використовувати для створення автоформи та майстер).
6. Створити 2 звіти (використовувати автозвіти та майстер).
7. Створити Головну кнопкову форму.

( Методичні Рекомендації щодо виконання завдання 1

Створення і форматування таблиць бази даних.

Процес проектування бази даних полягає у розробці таблиць та їх структури.

Для того щоб зв’язати таблиці БД, у кожній таблиці слід створити ключове поле «Код …» та передбачити однойменні поля для підстановки у обліковій таблиці.

Для створення таблиці потрібно виконати такі дії:

1. Вибираємо об'єкт "Таблицы" , команда "Создание таблицы в режиме конструктора".

2. Вводимо імена полів, тип даних "Текстовый" надається автоматично, за необхідності змінюємо тип даних і формат поля.

3. Закриваємо вікно, зберігаємо  конструкцію  таблиці  з  певним ім'ям, стандартне - Таблица 1.
4.  Задаємо ключові поля, якщо вони попередньо не задані.

Поля підстановки установлюються за допомогою типу даних Мастер подстановки (слідувати крокам Мастера). 

Увага! Після застосування Мастера подстановки, тип даних буде відображатися Числовой, тому щоб уникнути плутанини, у полі Описание доцільно зробити примітку про підстановку з довідникової таблиці.

База даних реляційного типу, звичайно, складається з декількох таблиць, кожна з яких присвячена конкретному предмету або темі.

Зв'язки між таблицями створюються і модифікуються таким чином:

Завантажити схему даних Сервис-Схема даннях
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Двічі клацнути мишкою по лінії зв'язку між двома таблицями. 

У вікні Изменение связей встановити Обеспечение целостности данных, каскадное обновление связанных таблиц, каскадное удаление связанных таблиц 

Якщо таблиця не відображається на схемі даних необхідно на вільному місці вікна Схема данных викликати контекстне меню та вибрати команду Добавить таблицу;

Заповнення таблиць: спочатку заповнюються довідникові таблиці, потім облікова. Поля з підстановки заповнюються за допомогою списку, що розгортається, наприклад, назва блюда та прізвище офіціанта.

Для введення даних потрібно дати команду "Открыть". Після завершення введення даних закриваємо вікно. Для перевірки правильності типів і форматів полів використовується команда "Конструктор", яка дозволяє змінити властивості поля. 

Приклад створення бази даних
База даних складається з 6 довідникових таблиць і однієї облікової. Структура і зміст таблиць на рисунку:
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Рис. Структура таблиць бази даних «Автоперевезення»

2. Створення запитів

Створення (редагування) запиту

1. Вибираємо об'єкт "Запросы" , команда "Создание запроса в режиме конструктора".

2. Помічаємо всі таблиці і даємо команду "Добавить" (зв'язки встановлюються автоматично).

3. Встановлюємо маніпулятор "миша" на потрібному полі БД і переміщуємо курсор у рядок "Поле" в перший стовпець (ім'я таблиці записується автоматично) і так далі.

4.  Формуємо нову таблицю для виведення інформації з БД.

5.  Задаємо критерій (критерії) відбору в рядку "Условие отбора".
6. Виводимо результати запиту  за допомогою команди "Запрос\3апуск".

Визначення (зміна) критерію відбору 

Для визначення критерію відбору потрібно виконати такі дії:

1.  Відкрийте запит у режимі "Конструктор".
2.  Виберіть перший рядок "Условие отбора" і поле, для котрого необхідно встановити критерій відбору.

3.  Введіть вираз для критерію відбору з клавіатури або за допомогою "Построителя выражений", якщо потрібно отримати підсумкові значення для груп даних, використовується команда "Вид\Групповые операции".
4.  Для запуску "Построителя выражений" натисніть праву кнопку "миші" в клітинці "Условие отбора" і виберіть команду "Построить".
5.  Для введення іншого виразу в те ж саме поле або в інше поле перейдіть у відповідну клітинку "Условие отбора" і введіть вираз.

Для створення виразу за допомогою "Построителя выражений" потрібно виконати такі дії:

1. Натисніть  піктограму   "Построитель выражений"   клацанням "миші"  по відповідній кнопці або натисніть праву кнопку "миші"  в клітинці "Условие отбора" і виберіть команду "Построить" (рис. 4).

2. Виберіть у лівому нижньому полі вікна "Построителя выражений" папку, що містить потрібний елемент.

3.  Клацніть у нижньому середньому полі двічі по елементу для включення його в поле виразу або виберіть тип елементів і двічі клацніть у нижньому правому полі по елементу.

4.  Вставте необхідні оператори у вираз.. Для цього помістіть покажчик "миші" у визначену позицію поля виразу і виберіть одну з кнопок із знаками операцій, розташованих у середині вікна "Построителя выражений".

5. Натисніть кнопку "ОК", створений вираз буде скопійований у позицію, з якої був викликаний "Построитель выражений".
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Рис. "Построитель выражений"

Критерії відбору - це обмеження, які користувач накладає на запит, для визначення записів, із котрими він буде працювати. Наприклад, замість перегляду всіх рейсів, можна переглянути тільки рейси в Київ. Щоб зазначити критерій відбору, який відкидає всі записи, крім тих, де у полі "Код напрямку" зазначено "1" або у полі "Напрямок" "Київ".
Обчислення підсумкових значень:

Для обчислення підсумкових значень потрібно натиснути кнопку Групповые операции [image: image38.png]


на панелі інструментів конструктора запитів, щоб у бланку запиту з’явився рядок Групповая операция. 

Коли натиснути кнопку Групповые операции на панелі інструменті,  Access використовує установку Группировка в рядку Групповая операция для любого поля, який занесений в бланк запиту. Тепер записи по кожному полю групуються, але підсумок не підводиться. Для отримання підсумків потрібно замінити установку Группировка в рядку Групповая операция на конкретну підсумкову функцію.

Access дає дев’ять функцій, які забезпечують виконання групових операцій.

Можна ввести ім’я функції з клавіатури в рядку Групповая операция бланка запиту або вибрати її в списку, що розкривається. Нижче перераховані підсумкові функції Access:

Sum
Вираховує суму всіх значень заданого поля в кожній групі. Використовується тільки для числових та грошових полів.

Avg
Вираховує середнє арифметичне всіх значень даного поля в кожній групі. Використовується тільки для числових та грошових полів.

Min
Повертає найменше значення, яке знайдене в цьому полі всередині кожної групи. Для числових полів повертається найменше значення. Для текстових полів - найменше з символьних значень незалежно від регістру.

Max
Повертає найбільше значіння, яке знайдене в цьому полі всередині 
кожної групи. Для числових полів повертається найбільше значення. Для текстових полів -  найбільше з символьних значень незалежно від регістру.

Count.
Повертає число записів, в яких значення даного поля відмінні від Null (пусто).

StDev.
Вираховує стандартне відхилення всіх значінь даного поля  в кожній групі. Ця функція використовується тільки для числових або грошових полів.

Var
Вираховує дисперсію значінь даного поля в кожній групі. Ця функція використовується тільки для числових або грошових полів.

First
Повертає перше значення цього поля в групі.

Last
Повертає останнє значення цього поля в групі.

ВИКОНАННЯ ОБРАХУНКІВ В ЗАПИТАХ

Можна виконувати обчислення з любими полями таблиці і зробити обчислюваний вираз новим полем в наборі записів. Для цього можна використати любі із вбудованих функцій  Access . Окрім цього, поля запиту можуть містити дані, які отримані за допомогою арифметичних операцій над полями таблиці.

Обчислюване поле може також містити результат конкатенації (об’єднання) значень текстових полів або рядкових (текстових) констант. Щоб створити рядкову константу, потрібно заключити текст в подвійні або одинарні лапки. В якості операції конкатенації використовується символ “&”. Наприклад, можна створити поле, яке буде містити результат  об’єднання поля Прізвище і поля Ім’я: 

[Прізвище]& [Ім’я]

У виразах можна використовувати наступні оператори:

+ 
Додає два арифметичних вирази.
- Віднімає від першого арифметичного  виразу  другий.

* Перемножує два арифметичних  вирази.
/ Ділить перший арифметичний вираз на другий вираз.

\ Заокруглює два арифметичних вирази до цілих значінь і ділить перше на друге. Результат округлюється до цілого.

^ Вираховує степінь першого арифметичного  виразу, степінь задається другим арифметичним  виразом.

MOD Округлює обидва арифметичних вирази до цілих значінь, ділить перше на друге і повертає залишок.

&  Створює текстовий рядок, як результат приєднання другого рядка в кінець першого.

Якщо слід виконувати обчислення із полями, то їх слід брати у дужки []:
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Приклади виразів для побудови запитів 

(критерії відбору - текстові та інші значення)

	Поле 1
	Вираз 2
	Опис3

	Назва блюда
	"Шашлик"
	Відображає замовлення Шашлику

	Офіціант
	"Рак" or "Вовк"
	Використовує оператор Or для відображення офіціантів Рак або Вовк

	Код офіціанта
	In ("1"; "3")
	Використовує оператор In для відображення офіціантів Рак або Вовк

	Офіціант
	>="Ч"
	Відображає офіціантів, прізвища яких розпочинаються з літер, що знаходяться в діапазоні від Ч до Я

	Офіціант
	Len([Офіціант])>"3"
	Використовує функцію Len для відображення прізвищ офіціантів, які складаються з більше ніж 3 літер

	Назва блюда
	Like "Чай*"
	Для відображення усіх видів чаю

	Код офіціанта
	Like

[Запрошення] &"*"
	Для відображення даних після введення параметра (критерію відбору) Код офіціанта

	Назва блюда
	Like "[П-Т]*"
	Для відображення назв, які розпочинаються з П, Р, С,Т

	Назва блюда


	Like"*ка*"
	Для відображення назв, які включають літери КА

	Офіціант
	Not "Вовк"
	Оператор Not для відображення всіх офіціантів, за винятком «Вовк»

	Дата
	DatePart("yyyy"; [Дата])=2003
	Функція DatePart для відображення дат, виконаних у 2003 році

	Дата
	Date()
	Функція Date() для відображення дат, виконаних сьогодні

	Дата
	Between #01.09.03# and #03. 09. 03#
	Оператор Between... And для відображення дат не раніше 1 вересня 2003 року і не пізніше 3 вересня 2003року

	Кількість замовлень
	>=30 and <35
	Для відображення кількості замовлень від 30 до 34

	Дата
	>#02.09.03#
	Для відображення дат пізніше 2 вересня 2003року


1. Створення форм

Створення форм за допомогою майтра
· Вибрати вкладку Формы - Создание формы с помощью мастера

· У полі Таблицы и запросы вибрати потрібну таблицю

· З вікна Доступные поля перемістити потрібні поля у вікно Выбранные поля за допомогою кнопок вибору полів. Натиснути кнопку Далее
· Вибрати зовнішній вигляд форми та інші потрібні параметри.

· Натиснути кнопку Готово.

Змінити макет форми за допомогою Конструктора: 

· Виділити потрібну форму і натиснути Конструктор
· Змінити розмір форми, розтягнувши межі

· Додати довільні об’єкти за допомогою Панели элементов
· Додати заголовок форми і за допомогою Контекстного меню Свойства змінити розмір та інші параметри
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· Додати малюнок у форму.

Додавання фото (тип даних OLE) у форму: 
Спочатку у режимі Конструктор форми підібрати потрібний розмір для фотографії а потім виконати наступні дії:

· Викликати КМ і вибрати Добавить объект;
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· Вибрати Создать новый, тип об’єкту – Рисунок Microsoft Word, натиснути ОК.
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Завантажиться документ Microsoft Word, у рамку вставити відомим способом малюнок і натиснути ОК.
Створення форми за допомогою Автоформ:

· Вибрати об’єкт Формы
· Натиснути кнопку Создать
· У вікні Новая форма вибрати одну із трьох типів автоформ
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Створення Головної кнопкової форми за допомогою Диспетчера кнопочных форм

· Виберіть команду Сервис – Служебные программы – Диспетчер кнопочных форм, на задане питання дайте відповідь Да. 

У результаті ви відкриєте діалогове вікно Диспетчера кнопочных форм.
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· Клацніть у вікні Диспетчер кнопочных форм по кнопці Изменить.

· У вікні Изменение страницы кнопочной формы клацніть по кнопці Создать. 
· З’явиться  діалогове вікно Изменение элемента кнопочной формы. 
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· Введіть вміст полів Текст – Адміністратор, Команда –Открыть форму для изменения, Форма – Довідник адміністратора. (Значення полів команда і форма вибирайте із списка).
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· Натисніть Ok.

· Аналогічно у вікні Изменение страницы кнопочной формы створіть інші елементи кнопочної форми.

· Додайте кнопку закриття бази даних. Для цього клацніть на кнопці Создать, введіть у поле Текст слово Выход, а в поле Команда выберіть Выход из приложения. 
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· Закрийте діалогове вікно Изменение страницы кнопочной формы, а потім – Диспетчер кнопочных форм.

· Перейдіть в режим Формы і перевірте, як працюють кнопки Головної кнопочної форми.

Для завантаження Головної кнопочної форми при відкритті бази даних слід виконати наступне:

1. Вибрати Сервис – Параметры запуска
2. У вікні Параметры запуска у полі Вывод формы/страницы зі списку вибрати Кнопочная форма. Натиснути ОК.
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2. Створення звітів

Режим "Отчеты" в Access використовується, коли потрібно обчислити проміжні і кінцеві підсумки, а також упорядкувати дані у вигляді (форматі), зручному для користувача. Щоб створити новий звіт, потрібно Вибрати об’єкт Отчеты.
Автозвіти 

Найбільш простий і зручний звіт у вигляді простого списку певних даних створюється за допомогою команди "Автоотчет", який по суті є майстром звіту, в котрому відсутні опції користувача.
· Вибрати об’єкт Отчеты
· Натиснути кнопку Создать і вибрати один із двох варіантів автозвітів
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Доповнення і зміни у створений таким чином звіт вносяться за допомогою команди Конструктор та панелі елементів (введення або зміна назви звіту, шрифту, розміру, вирівнювання, проведення вертикальних та горизонтальних ліній і т. п. ).

Створення звітів за допомогою Майстра

· Вибрати об’єкт Отчеты  - Создание отчета с помощью мастера
· Завантажиться Мастер, на першому кроці слід вибрати таблицю чи запит, по якому будується звіт та потрібні поля
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· Далі слідуємо вказівкам майстра, натискаючи Далее
· Для визначення підсумків слід натиснути кнопку Итоги
· У вікні, що відкриється, відмітити потрібні підрахунки, н6атиснути ОК
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· Далі знову слідуємо крокам майстра, вибираємо вид макету звіту, стиль, даємо назву звіту, натискаємо Готово.
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(Excel розглядає таблицю даних як список, з яким можна здійснювати низку операцій — сортування, фільтрацію та інші, якщо дані в таблиці організовані за ознакою однорідності, а саме, кожен стовпець містить дані одного типу. З точки зору баз даних кожен стовпець є полем даних, а кожен рядок — записом для окремого об'єкта бази даних. Отже, список є базою даних в Excel.








PAGE  
1

_1293599497

_1293599584

_1293599722

_1293599738

_1293599563

_1293599471

